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REGLAMENTO DE ORDENACION Y FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO COL.LEGI MESTRAL

1. DERECHOS Y DEBERES DE LOS ALUMNOS Y FAMILIAS

1.1. DERECHOS DE LOS ALUMNOS.

1.1.1. Todos los alumnos tienen los mismos derechos basicos, sin ninguna otra
distincion que su edad y las ensefianzas propias de su nivel.

1.1.2.

El equipo directivo velara por el correcto ejercicio de los derechos y

deberes de los alumnos/as y canalizard las iniciativas de todos los sectores
de la Comunidad Escolar que conlleven una mejoria en la convivencia, el
respeto mutuo y la tolerancia.

1.1.3.

El equipo directivo es el 6Grgano competente para la resolucion de conflictos

graves y para la imposicion de sanciones en materia disciplinaria.

1.1.4.

Por lo que se refiere a la articulacion de medidas correctoras y las

incidencias ordinarias (faltas leves), se seguira el conducto reglamentario:
profesor/a, tutor/a, jefas de estudios y director.

1.1.5.

1.1.5.1. Si los alumnos/as consideran que algunos de sus derechos no son

respetados, pueden y han de reclamar, siguiendo estos pasos:

1.1.5.2. Han de valorar el hecho. Es decir, reunir todos los datos, considerar la

importancia de ellos y comprobar si les afecta personalmente, a varios
de los compafieros o al conjunto de la clase.

1.1.5.3. Si el problema residiera en alguna asignatura en concreto, hablaran en

primer lugar con el profesor de la materia.

1.1.5.4. Si el problema tuviera un caracter mas general, han de recurrir al tutor/a

o las jefas de estudios correspondientes.

1.1.5.5. Si el asunto fuera particular, pueden tratarlo con cualquier persona del

1.1.6.

1.1.7.

1.1.8.

1.1.9.

1.1.10.

equipo docente o directivo.

En cualquier caso, cabe recordar que todo el equipo directivo y docente
siempre esta ahi para ayudarles, con la condicién de mostrar respeto a
las personas y a la autoridad que estas representan.

Los alumnos/as tienen derecho a recibir una formacién que asegure el
pleno desarrollo de su personalidad. Para la consecucion de este objetivo,
se ajustard la jornada de trabajo escolar a las respectivas edades y se
planificaran equilibradamente las actividades de estudio.

Los alumno/as tienen el derecho a ser tratados respetuosamente por sus
companeros/as, profesores/as y por toda persona que forme parte de la
Comunidad Escolar. También tienen derecho a que se respeten sus
pertenencias.

Los alumnos/as tienen derecho a que se respete su honor y su intimidad.
No obstante, el ejercicio de estos derechos se debera adecuar al entorno
escolar en el que se aplica el presente reglamento.

Para la captacion y la difusion de datos personales de los alumnos por
parte del colegio, sera imprescindible el consentimiento de sus padres o
sus representantes legales.
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1.1.11.

1.1.12.

1.1.13.

1.1.14.

1.1.15.

1.1.16.

El centro estd obligado a no publicar toda aquella informacién que
disponga respecto a la situacion familiar o personal de los alumnos. No
obstante, el centro comunicara a las autoridades correspondientes las
circunstancias que puedan implicar maltratos hacia el alumno,
absentismo por parte de este o cualquier otro incumplimiento de los
deberes establecidos por las leyes de proteccion del menor.

Se respetara la integridad fisica y moral de los alumnos, y la libre
prestacion de su consentimiento cuando éste sea necesario. Por todo lo
expuesto, queda implicito que no han de soportar ningin maltrato fisico o
moral por parte de ningun miembro de la Comunidad Escolar, y que no
deben provocarlo.

Los alumnos tienen derecho a que se respeten sus convicciones morales,
religiosas e ideoldgicas, y a expresar libremente sus opiniones, siempre
respetando los derechos de los otros miembros de la Comunidad Escolar
y de acuerdo con los principios y derechos constitucionales.

Los alumnos tienen derecho a la libertad de expresion mientras no
vulneren los derechos y el respeto que merecen todos los miembros de
la Comunidad Escolar y el respeto que merecen las instituciones y las
personas de acuerdo con los principios y derechos constitucionales.

Los alumnos tienen derecho a discrepar, alegar y reclamar sobre todo
aquello que crean justo, ajustandose por un lado a las vias de
participacion especificadas en el reglamento y, por otro lado, al respeto
hacia otros miembros de la comunidad escolar.

Para que se puedan adoptar opciones de consciencia en libertad, el
centro fomentara la capacidad y la actitud critica de los alumnos y estos
tendran derecho a recibir todo tipo de informacion. A saber:

1.1.16.1. Informacién antes de formalizar la matricula sobre el Proyecto

Educativo del centro (PEC) y del Reglamento de Ordenacion y
Funcionamiento del centro (ROFC).

1.1.16.2. Informacion de la causa de cualquier amonestacién o sancién que se

le pueda aplicar.

1.1.16.3. Informacién académica y profesional para conseguir el méaximo

1.1.17.

1.1.18.

1.1.19.

1.1.20.

desarrollo personal, social y profesional de acuerdo con sus aptitudes
y aspiraciones personales, excluyendo cualquier tipo de diferenciacion.

Los alumnos tienen derecho a participar y colaborar en todas las
actividades escolares siempre que respeten las normas establecidas.

Los alumnos/as tienen derecho a que sus actividades académicas se
desarrollen en las condiciones de seguridad e higiene mas adecuadas.

Los alumnos tienen derecho a conocer los criterios de evaluacion de cada
asignatura. Ademas de la informacién a los alumnos, los tutores y los
profesores mantendran una comunicacion fluida con los padres y madres
de estos en lo que respecta a las valoraciones sobre el aprovechamiento
académico de los alumnos y su proceso de aprendizaje, asi como en las
decisiones que se adopten.

Es propiedad del centro todo el material de evaluacion que haya
contribuido a una calificacion del alumno (pruebas escritas, trabajos y
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cualquier otra produccién), aunque los padres podran acceder a su
consulta a través del tutor del grupo.

1.2. DEBERES DE LOS ALUMNOS. PRINCIPIOS BASICOS.

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.

1.2.6.

Los alumnos/as tienen el deber de participar en la vida y funcionamiento
del centro.

Tienen el deber del estudio y del esfuerzo para alcanzar el maximo
rendimiento escolar

Los alumnos/as tienen el deber de conocer y cumplir el presente
reglamento. Desconocerlo no sera considerado ni como eximente ni como
atenuante en caso de conflicto.

Los alumnos/as tiene el deber de respetar las normas de convivencia que
rigen en el centro. Este deber se concreta en las obligaciones que se
regulan en los siguientes articulos.

Los alumnos han de respetar el proyecto educativo y los rasgos de
identidad del centro establecidos en PEC.

En relacion al resto de los miembros de la comunidad escolar:

1.2.6.1. Han de respetar las convicciones religiosas, morales e ideoldgicas, asi

como la dignidad, integridad e intimidad de los compafieros y de todos
los miembros de la Comunidad Escolar.

1.2.6.2. No pueden discriminar a ningn miembro de la Comunidad Escolar por

1.2.7.

razones de raza, sexo 0 por cualquier otra circunstancia personal,
social o familiar.

El estudio constituye un deber basico de los alumnos/as. Y este deber se
hace extensivo a las siguientes circunstancias:

1.2.7.1. Asistir a clase con puntualidad.

1.2.7.2. Participar en las actividades orientadas al desarrollo de los planes de

estudios.

1.2.7.3. Cumplir y respetar los horarios aprobados para el buen desarrollo

de las actividades del centro.

1.2.7.4. Seguir las orientaciones del profesorado respecto del aprendizaje.

1.2.7.5. Mostrar al profesorado el respeto y consideracién que se merece.

1.2.7.6. Respetar el ejercicio del derecho al estudio de sus compafieros.

1.2.8.

En relacién a los bienes e instalaciones:

1.2.8.1. Los alumnos/as han de respetar y utilizar correctamente los bienes.

1.2.8.2. Han de mantener las instalaciones del centro limpias. También tendran

gue respetar escrupulosamente los bienes e instalaciones en el
desarrollo de cualquier actividad fuera del centro (visitas a edificios
histéricos, museos, bibliotecas, exposiciones, ferias, parques
naturales, competiciones deportivas...).

1.2.8.3. Los alumnos que individual o colectivamente causen dafios de forma

intencionada o por negligencia en las instalaciones y materiales del
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1.2.8.4.

1.2.8.5.

centro quedan obligados a reparar los dafios causados o a hacerse
cargo del coste econdmico de la reparacion, sin que eso les suponga
ningun derecho sobre los bienes deteriorados.

Igualmente, los alumnos que hurten bienes del centro deberan
restituirlos o devolver su valor econdmico. Los padres o representantes
legales de los alumnos seran responsables civiles en los términos
previstos por la ley.

El centro no se hace responsable de posibles pérdidas, extravios o
robos de objetos personales de los alumnos en las instalaciones del
colegio ni en las excursiones escolares u otras actividades gestionadas
por el colegio.

1.3. DE LAS FAMILIAS.

1.3.1. Compromiso de trabajar con los padres

1.3.1.1.

1.3.1.2.

1.3.1.3.

1.3.1.4.

1.3.1.5.

En las escuelas Inspired estamos orgullosos de mantener excelentes
relaciones entre alumnos, personal y padres: esta asociacion es clave
para el éxito de nuestras escuelas y para garantizar que el desarrollo y
el progreso de los alumnos sean transformadores.

Alentamos y acogemos con satisfaccién la plena participacién de los
padres en la vida de nuestras escuelas, como parte de una comunidad
de apoyo mutuo que encarna la ética y los valores de la escuela, en el
mejor interés de los estudiantes; estamos comprometidos a escuchar
las opiniones de los padres para apoyar a nuestras escuelas a ser lo
mejor que puedan ser.

La filosofia y los valores de la escuela deben considerarse compartidos
por todos los miembros de la comunidad, incluidos los padres, por lo
gue se espera que los padres defiendan estos valores en todas sus
interacciones con la escuela y su comunidad.

Todos los miembros de nuestra comunidad merecen ser tratados con
respeto, dignidad y tolerancia; también son piedras angulares de la
filosofia Inspired. Asi lo exigimos a todos nuestros alumnos y esperamos
gue todos los adultos, incluidos los padres, se atengan a estas normas.

Entendemos que los padres tienen derecho a recibir determinada
informacion relevante por parte de la escuela sobre el progreso y los
logros de sus hijos. Por tanto, la escuela divulgara dicha informacion a
cada uno de los padres, a menos que no pueda hacerlo como
consecuencia de una sentencia judicial o por cualquier otro requisito u
obligacion legal. Ademas, la escuela debera permanecer neutral entre
los padres.
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1.3.2. Comunicacién con la escuela

1.3.2.1.

1.3.2.2.

1.3.2.3.

1.3.2.4.

Entendemos que habra ocasiones en las que los padres y tutores
deseen plantear preocupaciones o0 quejas - pedimos a los padres que
las compartan con la direccion de la escuela a través de los canales
apropiados y/o siguiendo la politica de quejas de la escuela, para que
puedan resolverse rapidamente en el mejor interés de nuestros
alumnos.

Esperamos que el comportamiento y las comunicaciones entre los
padres y la escuela sean siempre respetuosos y tengan en cuenta el
modelo de buen comportamiento que esperamos de nuestros alumnos,
ya sea en actos escolares, en persona, por teléfono o en linea.

En caso de desacuerdo entre el personal de la escuela y los padres,
éste no debe resolverse a la vista de los hijos ni de ningun otro alumno
de la escuela. Creemos que cuando el hogar y la escuela pueden
presentar una opinién o decisiébn compartida es en Ultima instancia
beneficioso como parte del proceso de aprendizaje y desarrollo del
alumno.

Esperamos que los padres sigan y respeten todos los procedimientos
descritos en las politicas publicadas por la escuela.

1.3.3. Comportamiento y comunicacion considerados inaceptables

1.3.3.1.

Siempre haremos todo lo posible para facilitar una comunicacion con los
padres que sea coherente con los principios anteriores para resolver la
preocupacion o la queja, pero no toleraremos una comunicacion o un
comportamiento que consideremos irrespetuoso, abusivo 0
amenazador.

Los comportamientos que consideramos inaceptables incluyen, entre otros:

1.3.3.2.

1.3.3.3.

1.3.3.4.

1.3.3.5.

1.3.3.6.

Comunicacion o comportamiento irrespetuoso, agresivo, abusivo,
difamatorio, amenazador, acosador, intimidatorio o considerado
inaceptable de cualquier otro modo, ya sea en actos escolares, en
persona, por teléfono o en linea.

Comportamiento o0 comunicaciones que infrinjan las politicas, la
seguridad o los procedimientos escolares.

Comportamiento perturbador que interfiera o0 amenace con interferir en
el funcionamiento normal y cotidiano de la escuela.

Publicacion inapropiada de mensajes difamatorios, malintencionados o
amenazadores en los medios de comunicacion tradicionales y sociales
sobre la escuela o las personas relacionadas con ella.

Crear 0 unirse a grupos o chats privados que victimicen 0 acosen a una
persona relacionada con la escuela o a la escuela en general, o que
puedan dafar la reputacion de la escuela.
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1.3.4. Consecuencias del incumplimiento del Cédigo de Conducta de los
Padres

1.3.4.1. Cuando los padres muestren comportamientos que infrinjan el codigo
de conducta para padres, la escuela intentara facilitar lineas de
comunicacibn mas eficaces, investigar y tratar de resolver estos
problemas.

1.3.4.2. Cuando esto no sea posible, las medidas que puede adoptar la
escuela son, entre otras, las siguientes:

1.3.4.2.1. emitir una advertencia sobre el comportamiento y la forma en que
infringe este cddigo

1.3.4.2.2. retirar el derecho a estar en el recinto escolar o en actos
escolares.

1.3.4.2.3. avisar a los padres para que encuentren una escuela alternativa
para sus hijos.

(-)Términos especificos de la Relacion contractual en el apartado 14 (pag.16)

2. ENTRADAS Y SALIDAS.
2.1. De laentrada al colegio:

2.1.1.La hora del comienzo de las clases es a las 8:00h en ESO y Bachillerato y
a las 8:50h en Educacion Infantil y Primaria. La apertura de puertas sera a
las 7:45h y 8:40h respectivamente.

2.1.2.Las entradas y salidas a Educacion Infantil se realizaran por el acceso 2.
La salida y entrada de los alumnos de primaria se realizara por el acceso
3. Los accesos a Educacion Secundaria y Bachillerato se realizaran por el
acceso 1.

Esta prohibida la entrada/salida por la puerta de acceso al parking y de
mercancias.

2.2. Del acceso a las aulas:

2.2.1.Los alumnos de Infantil entraran solos a las aulas con la ayuda de algun
profesor de apoyo y seran recibidos en las mismas por sus respectivos
profesores. Los alumnos de Primaria accederan solos a la pista deportiva
para formar filas. Los padres que quieran comunicar algun aspecto
referente a sus hijos a los profesores lo haran a través de la persona que
estara ubicada en la puerta de acceso a este patio.

2.2.2.Los alumnos de ESO y Bachillerato han de entrar directamente a sus aulas,
estando sentados y mantendran un correcto comportamiento hasta que
llegue el profesor y dé comienzo la clase. No cumplir esta norma
reiteradamente supondra la correspondiente falta y sancion.
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2.3. De los retrasos:

2.3.1.

Se considerara retraso la entrada al colegio mas tarde de las 8.00h, de las
9.00h o de las 15.00h dependiendo del nivel. El cierre de las puertas se
producira 5 minutos después de la hora de entrada. Los nifios de Infantil y
Primaria que lleguen tarde permaneceran en el servicio de escuela
matinera hasta las 10:00h horas.

Acumulacion de retrasos:

2.3.2.

2.3.3.

En Educacion Infantil y Primaria cuando un alumno llegue tarde con una
reiteracion de tres veces en un mes el tutor lo comunicara a la Jefa de
Estudios que se pondra en contacto con la familia para adoptar las medidas
adecuadas.

En Educacion Secundaria y Bachillerato a partir del segundo retraso se
pondra en conocimiento de los padres por parte del tutor de grupo. Por
cada cuatro retrasos en un mes se considerara falta leve. En caso de
reincidencia o incumplimiento de la sancion, el alumno incurrird en falta
grave y la sancién que se aplicara serd impuesta por el Tutor juntamente
con la Jefa de Estudios.

La entrada cuando sea tardia, en horario entre clases o después de las
actividades extraescolares se realizara por el acceso 1.

2.4. De las salidas:

24.1.

2.4.2.

24.3.

24.4.

2.4.5.

2.4.6.

En Educacion Infantil las salidas se haran de manera escalonada. A las
12.45h y 16.45h los alumnos de E.I. 3 afios, a las 12.50h y 16.50h los de
E.l. 4 afios

Las 12.55h y 16.55h los de E.l. 5 afios. Los alumnos de Primaria saldran
alas 13:00h y a las 17:00h.

Cuando no sean los tutores quienes recojan al nifio del colegio, sera
necesario acreditar a la persona que lo realice.

En el caso de aquellos alumnos que sigan ensefianzas regladas
(Conservatorio) o estén en un programa de Alto Rendimiento, la salida
podra adelantarse 10 minutos. Para ello los padres deberan firmar una
autorizacion en la que aparezcan los motivos por los que deben salir antes
de finalizar la jornada escolar.

En Educacion Secundaria y Bachillerato tanto las salidas a los recreos
como las de final de jornada (14.45h o 13.50h) se efectuaran solamente
después de sonar la sefal de aviso.

Es obligatoria la salida de los padres del centro al acabar las clases y
habiendo recogido a sus hijos.

10



REGLAMENTO DE ORDENACION Y FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO COL.LEGI MESTRAL

Las salidas tanto de Primaria, Secundaria y Bachillerato se haran de manera
ordenada y en silencio.

3. ESTANCIA EN EL CENTRO.
3.1. Cada alumno/a organizara y cuidara su material.

3.2. Cadaalumnoytoda la clase colectivamente se hara responsable del aula que
le corresponde, asi como del material que utilice del colegio.

3.3. Los alumnos procuraran el orden y limpieza de su clase, por lo que queda
prohibido tirar papeles u otros objetos fuera de los espacios o recipientes
destinados a tal funcion.

3.4. Esta prohibido fumar en cualquier area del recinto escolar.

3.5. Queda prohibido para nuestros alumnos entrar con amigos 0 personas
ajenas al centro, salvo en aquellos casos permitidos por la direccion.

3.6. Queda totalmente prohibida la entrada de alumnos en la sala de profesores,
salvo en casos puntuales o con permiso de un profesor.

3.7. Para evitar robos y destrozos en las aulas a la hora del recreo las clases
guedaran cerradas por el profesor que en ese momento abandone el aula
(puede ser excepcion bachillerato).

3.8. Los alumnos que se apoderen de bienes de otros alumnos tendran que
restituirlos, considerandose este hecho falta muy grave. El centro no se
responsabiliza de la desaparicion de objetos de valor de los alumnos.

3.9. No se aconseja traer al centro escolar aparatos electrénicos ni objetos de
valor. El colegio no se hara responsable de su pérdida o deterioro.

3.10. Los alumnos de Infantil y Primaria no deben llevar dinero al colegio.

Los alumnos de Secundaria y Bachillerato que traigan dinero al colegio seran
los Unicos responsables de su pérdida o extravio. El centro en este caso no
tendra responsabilidad ninguna.

3.11.Los alumnos del centro no podran utilizar los ascensores salvo permiso
expreso de algun profesor.

3.12. El centro no se hace responsable de todo tipo de objetos ajenos a los propios
de la formacién académica (patinetes, teléfonos méviles, bicicletas, etc.)

3.13. Se deben cumplir las condiciones sanitarias minimas para asistir al colegio
(piojos, enfermedades contagiosas, etc.)

3.14.Se debera comunicar por email, o mediante la agenda, para la
administracion de medicamentos y pauta para suministrarlos.

4. DURANTE LAS CLASES

4.1. No se podréa salir de clase sin permiso del profesor durante el desarrollo de
las sesiones.

4.2. En horas de clase, los alumnos tampoco podran: ir al bafio, cafeteria, fuente
de agua, maquinas expendedoras, o telefonear. Deberan tener permiso del
profesor y en casos justificados.
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4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

5.2.

5.3.

6.1.

7.2.

7.3.

El personal de secretaria sera el encargado de los servicios de fotocopias,
estableciéndose el precio a comienzo de curso. Las fotocopias deberan
realizarse durante los patios, en ningun caso durante los cinco minutos entre
clases, ni durante las clases.

En horario de clase, los alumnos que por razones justificadas circulen por los
pasillos o bajen por la escalera deberan hacerlo en silencio, respetando el
trabajo de sus compafieros dentro del aula.

El uso de teléfono movil esta prohibido en todos los niveles durante todo el
periodo lectivo incluido patios, por lo que cuando un alumno lo traiga, debera
dejarlo en custodia en secretaria durante el horario escolar. Una vez
finalizadas las clases lo podré recoger.

Al finalizar la dltima sesion de clase de la mafiana y de la tarde, el profesor
dejara el tiempo necesario para que los alumnos dejen el material recogido,
la clase ordenada y limpia y los pupitres libres de cualquier material. Las
persianas seran cerradas y las luces, aire acondicionado, proyector y
ordenador apagados.

ENTRE CLASES.

En los cambios de clase o en ausencia de los profesores, los alumnos han
de permanecer en compostura, para no molestar a los compafieros de otras
clases y no podran salir fuera del aula. En ningdn caso pueden hacer uso
del material informatico del aula si lo hubiere.

Durante el tiempo de recreo ningin alumno podra permanecer en el aula ni
tampoco en los pasillos, a no ser que disponga de autorizacién de un
profesor y en casos justificados. En este tiempo de recreo todos los alumnos
han de bajar al patio, no pudiendo acceder a otras zonas del centro.

Durante el recreo no se permitirdn juegos violentos. Recordemos, también,
qgue los alumnos mayores tendran que respetar los juegos de los mas
pequefios. No se lanzaran restos de comida al suelo, depositandolos en los
contenedores habilitados a tal efecto.

PERMANENCIA EN EL COLEGIO DURANTE EL HORARIO
ESCOLAR.

Durante el horario escolar, los alumnos de todos los niveles no podran salir
del recinto escolar, salvo que presenten un justificante firmado por sus
padres, correo electrénico o cuando sus padres se personen para recogerlos
en el centro.

FALTAS DE ASISTENCIA.

Se considera falta de asistencia a la ausencia del alumno/a a cualquiera de
las horas lectivas que le correspondan diariamente.

Cuando un alumno no acuda al centro desde secretaria se informara a los
padres de esta circunstancia y seran ellos los que justificaran su ausencia.

Sobre la forma de justificar una falta:
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7.3.1.

7.3.2.

En Educacién Infantil, Primaria, Secundaria y Bachillerato los padres
presentaran un justificante.

En el caso de 2° de Bachillerato y coincidiendo con examenes se debera
presentar un justificante médico para tener posibilidad de que el profesor
repita la prueba a los alumnos. Asimismo, la ausencia durante varias
horas a clase y la presencia a la hora de un examen, salvo existencia de
justificante médico, podra posibilitar al profesor a no repetir la prueba al
alumno.

7.4. La falta de asistencia a clase de forma reiterada puede provocar la
imposibilidad de la aplicacion correcta de los criterios generales de
evaluacion y la propia evaluacion. Es por ello que queda a criterio del
profesor la posibilidad o no de evaluar en funcion del numero de
ausencias y de su naturaleza.

8. ESTANCIAS EN EL EXTRANJERO.

8.1.Los alumnos del centro podran realizar estancias trimestrales o anuales en
centros extranjeros, pudiendo mantener la plaza reservada para su regreso al
finalizar la estancia. A cambio, por parte del tutor del curso, se hard un
seguimiento individualizado del alumno con la finalidad de que pueda
reincorporarse al centro en las mejores condiciones para afrontar el final de
curso o el curso siguiente.

9. DESPLAZAMIENTOS EN AUTOCAR.
9.1.Normas de comportamiento en los autocares escolares.

9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.
9.1.4.

9.1.5.

9.1.6.

Los alumnos estaran sentados correctamente en el autocar durante todo
el trayecto y sera responsabilidad del profesor acompafiante determinar
el orden en que tendran que sentarse.

Permaneceran sentados en los asientos durante el trayecto sin gritar ni
saltar.

No podran comer ni beber dentro del autocar.

Escucharan y haran caso de las indicaciones dadas por los acompafantes
o el conductor.

Los alumnos, bajo ningun concepto, podran desplazarse en una salida
escolar con vehiculo propio, durante el horario escolar, salvo autorizacién
paterna expresa.

Los alumnos deberan usar el cinturon de seguridad en todo momento
durante los desplazamientos.
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10. NORMAS DE ACTUACION EN EL POLIDEPORTIVO Y
LABORATORIO.

10.1. Los alumnos tendran que conocer y cumplir la normativa especifica que
rige en la asignatura de Educacion Fisica y respectivas Ciencias. A saber:

10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.
10.1.4.

10.1.5.

Es obligatorio el uso del uniforme deportivo del colegio, si no se utiliza
tendra repercusiones en las calificaciones de la materia de Educacion
Fisica a criterio del profesor.

Es obligatorio el uso de la bata para realizar las practicas. En caso de no
disponer de la bata de laboratorio, el alumno no podra acceder al
laboratorio y como consecuencia tendré la correspondiente calificacion
negativa en la practica de dicho dia.

El material utilizado, una vez finalizada la actividad, ha de ser recogido.

Los alumnos son responsables si se pierde o deteriora por negligencia
o mal uso algun material, en este caso se tendra que reponer o abonar
el importe.

Los alumnos tendran que hacer un buen uso tanto del material como
de las instalaciones.

11. NORMA$ PARA EL COMEDOR Y EL RECREO DEL
MEDIODIA.

11.1.El comedor juega un papel importante en el proyecto educativo de nuestro
Colegio. No solo interesa que los alumnos tengan una alimentacion correcta,

equilibrada y casera, sino que se pretende la incorporacion de toda una serie
de héabitos y normas que todos han de tener a la hora de las comidas.

Para conseguirlo, contamos con el trabajo de profesores y monitores que ayudan
a incorporar estos habitos y buenas formas de manera progresiva.

11.2. Deberes de los alumnos en el comedor y durante el mediodia.

11.2.1.
11.2.2.
11.2.3.
11.2.4.

11.2.5.

11.2.6.

11.2.7.

11.2.8.

Entrar en el comedor en orden y con correccion.
Cumplir y respetar el horario que corresponde a la comida.
Dirigirse educadamente a las personas responsables.

Seguir las orientaciones de los profesores/monitores/ayudantes,
respeto a las normas y habitos propios del comedor.

Probar los alimentos antes de rechazarlos, salvo que se haya
presentado una justificacion que acredite que no pueden
consumirse.

Respetar las instalaciones y recursos del comedor y patios.

Cumplir las normas de convivencia que dan los monitores en los
patios, sala de juegos, biblioteca y aula de estudio.

Compartir el material que se utiliza en cada patio y cuidarlo.

Los responsables de los alumnos deberdn comunicar cualquier intolerancia o
alergia.

11.3. El no cumplimiento de las normas sera objeto de medidas correctoras por
parte de las personas responsables del mediodia.
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12. UNIFORMIDAD Y DECORO.

12.1.
12.1.1.

12.1.2.

12.1.3.

12.1.4.

12.1.5.

En Educacion Infantil, Primaria y Secundaria es de obligado
cumplimiento asistir al centro con la uniformidad oficial de calle o
deportiva, portada correctamente, dependiendo del dia.

Los alumnos de Infantil y Primaria deberan complementar la uniformidad
de calle con zapatos (no deportivas) negros o azul marino, leotardos o
calcetines verdes, el abrigo azul marino del colegio (de Infantil a 3° de
Primaria) y la beisbolera (el resto de cursos). Las zapatillas de deporte
deberan ser blancas, azul marino o negro, y sélo se podra traer los dias
de Psicomotricidad o Educacion Fisica.

Los alumnos de secundaria deben complementar la uniformidad de calle
con zapato/zapatilla negros o azul marino, leotardos o calcetines verdes
y beisbolera (no se puede llevar sudadera con el uniforme de calle). Los
dias que lleven uniforme deportivo pueden llevar las zapatillas de
deporte que quieran. En caso de no llevar el uniforme adecuado podran
ser avisados (cuatro veces en un trimestre) y amonestados.

Esta uniformidad debe llevarse de septiembre a junio, aunque en dichos
meses se podra optar entre uniformidad de calle o deportiva.

En el Bachillerato se debera asistir al centro vistiendo de manera
adecuada como se corresponde a un centro de estudio y ensefianza
privado.

Los alumnos no podran vestir en todo el recinto otra prenda de abrigo
que no sea la oficial de colegio.

12.2. Los alumnos no podréan llevar en todo el recinto escolar ni gorras, ni
viseras, ni gafas de sol, ni piercing, ni otros adornos personales.

12.3. Los padres deberan velar por el buen aspecto personal de los alumnos en
el centro (pelo limpio, uias cortadas...).

12.4. El equipo directivo junto con el profesorado se encargara de la
supervision de todo lo anterior tomando las medidas que se consideren
oportunas.

13. VIAJES Y SALIDAS ESCOLARES.

13.1. Los alumnos tienen el derecho y el deber de participar en todas las
actividades de finalidad didactica: visitas culturales, excursiones y otras
salidas. No obstante, en general, podra suspenderse la participacion de un
alumno en las actividades extraescolares o complementarias del centro por
causa de un mal comportamiento. En este caso, el alumno debera
permanecer en su domicilio.
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13.2.

En las salidas, viajes, visitas, excursiones, etc. se exigira de los alumnos
un comportamiento que mantenga el buen nombre de nuestro centro y el
uso del uniforme de calle o deportivo segun la actividad propuesta. El
incumplimiento supondra a criterio del equipo directivo la sancién
correspondiente, pudiendo llegar ésta a la pérdida del derecho a realizar o
continuar el viaje.

14. PADRES DE LOS ALUMNOS.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

El contrato con el colegio se perfeccionara por la suscripcion de la
correspondiente ficha de inscripcion, lo que implica la aceptacion de las
normas por las que se rige el centro en sus aspectos académicos y
administrativos, y en concreto por lo que determina el Proyecto Educativo
del centro y el Reglamento de Ordenacion y Funcionamiento del centro.

Asimismo, conlleva la conformidad con los horarios y grupos que para cada
etapa, curso o actividad fije el centro dentro de las normas o usos que rigen
la materia.

Los representantes legales del alumno que suscriban la correspondiente
ficha de inscripcion seran responsables solidarios del cumplimiento de todas
sus obligaciones bajo este contrato, incluidas las establecidas en el Anexo
1.

La duracion del contrato serd la de un afio escolar, quedando ambas
partes, al finalizar este periodo, en plena libertad para renovar el contrato.

Para realizar la inscripcion de un nuevo alumno el procedimiento sera el
siguiente:

14.5.1. Solicitud del padre, madre o tutor del menor en secretaria o via mail.

14.5.2. Asistencia a reuniones convocadas.

14.5.3. Entrevista con la jefa de admision.

14.5.4. Beneplécito de direccion

14.6.

14.7.

Los representantes legales de los alumnos que deseen continuar en el
centro en el siguiente curso escolar deberén solicitar la oportuna reserva de
plaza dentro del término que la Direccion sefale, debiendo estar al
corriente en el pago de los conceptos facturables.

El contrato se extinguira dentro del curso escolar:

14.7.1. Por decision del representante legal del alumno, con un preaviso de

tres (3) meses de antelacion. Para evitar cualquier duda, los padres
estan obligados a pagar las cuotas de la escuela durante ese periodo
de preaviso de tres meses.

14.7.2. Por expulsion del alumno del centro, motivada por falta muy grave.

14.8.

En caso de que sea necesario realizar cambios significativos en cualquier
aspecto de la escuela, incluyendo el curriculum o la forma de proporcionar
la educacién al alumno, la escuela notificara, siempre que sea posible, a los
padres sobre dicho cambio antes del final del penudltimo trimestre antes de
gue el cambio entre en vigor. Si los padres desean dar de baja al alumno
del colegio antes de que el cambio propuesto entre en vigor, tendran el
tiempo suficiente para notificar la baja del alumno a la escuela conforme a
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14.9.

14.10.

14.11.

14.12.

14.13.

14.14.

lo establecido en la clausula 14.7.1 anterior. Si la escuela notifica a los
padres sobre un cambio significativo después del dltimo dia del penultimo
trimestre antes de que el cambio entre en vigor, los padres tendran derecho
a dar de baja definitivamente al alumno mediante preaviso a la escuela
dentro de los veintiin (21) dias siguientes a la fecha en que se notifique el
cambio. Si los padres cumplen con este preaviso, no necesitaran dar un
preaviso de tres (3) meses ni pagar las cuotas correspondientes a esos
meses.

La Direccion del centro podrd, a su discrecion, requerir que los padres den
de baja al alumno del colegio si considera que el comportamiento o la
conducta de los padres (o el comportamiento o la conducta de uno de ellos)
causa una ruptura de la confianza y seguridad entre el colegio y los padres.

El centro se reserva el derecho a renovar la matricula a aquellos alumnos
cuyo comportamiento o rendimiento académico no haya sido el adecuado
durante un curso escolar.

Es de caracter obligado la notificacion de los cambios en los datos, si los
hay.

El colegio dispone de una app propia para la comunicacién con los
padres/tutores del alumno, y de un acceso a la web de iSams para la
comunicacion de los temas académicos.

Si desea pedir una tutoria o reunion con algin departamento, el
procedimiento para pedir cita es el siguiente:

e Con el tutor: solicitarlo en secretaria, o via email.
e Con el equipo de orientacion: a través del tutor.
e Con el equipo directivo: a través de secretaria.

El colegio puede transmitir sus derechos y obligaciones bajo este contrato
(incluido el Anexo 1) a otra persona u organizacion. El colegio informara a
los padres por escrito si esto ocurre y se asegurara de que la transmisién no
afecte los derechos de los padres bajo este contrato.

15. SOBRE EL USO DE LAS TAQUILLAS.

15.1.

15.2.

15.3.

Las taquillas se utilizaran exclusivamente para guardar los elementos
necesarios para el desarrollo del curso. Como por ejemplo, vestimentas,
libros, libretas, etc. Quedan excluidos todos aquellos objetos que no tengan
nada que ver con la actividad escolar. El alumno es el Unico responsable
de los objetos depositados en su taquilla, incluido la pérdida o desaparicion
de los mismos.

Los alumnos podran acceder a sus taquillas a primera hora de la mafiana
(antes del comienzo de las clases), en los recreos y al finalizar la jornada
escolar, una vez ya han abandonado sus respectivas aulas. No se podra
acceder a las taquillas en los cinco minutos entre clases ni en los cambios
de aula.

Se asignara una taquilla por alumno, por orden de solicitud, a principios del
curso académico y para dicho curso exclusivamente. La forma de pago se
realizara trimestralmente.

17



REGLAMENTO DE ORDENACION Y FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO COL.LEGI MESTRAL

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

En el momento de la asignacion de la taquilla se les entregara a los
alumnos una llave, otra llave quedara en poder de la escuela.

La direccion del centro se reserva la posibilidad de verificar el interior de
las taquillas, en presencia o ausencia del alumno de manera periédica o
cuando existan motivos que aconsejen dicho control.

En caso de extravio de la llave de la taquilla, el alumno debera comunicarlo
en secretaria. En dicho caso, se procedera a facilitarle otra llave al alumno,
cobrandole un importe de 5€. Este hecho sera registrado en la secretaria
del centro escolar. Las pérdidas sucesivas de las llaves pueden dar origen
a que se cancele el derecho a utilizar las taquillas del colegio.

Queda terminantemente prohibido forzar la cerradura de las taquillas o
violentarla para poder abrir la puerta. Asi como también abrir la taquilla de
un compariero, aunque se cuente con la autorizacién del mismo. Esto nos
garantizard un mayor control sobre el robo de objetos.

No esta permitido realizar ningun tipo de modificacion, dibujo o escritura
tanto en el interior como el exterior de las taquillas.

Los alumnos que no utilicen las taquillas con la suficiente responsabilidad
podran ser sancionados segun los criterios del ROFC. Estas sanciones
incluyen la cancelacion del derecho al uso de la taquilla, si asi lo estima
oportuno la direccion del colegio.

16. NORMAS DE BUENAS PRACTICAS Y BUEN USO DEL

16.1.
16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

16.9.

iIPAD EN EL CENTRO.

El alumno es responsable de hacer un correcto empleo del iPad.

El iPad es una herramienta de estudio y de trabajo, y alumno es
responsable de hacer un correcto empleo del mismo.

El alumno es responsable de traer todos los dias su iPad y que este, llegue
cargado por las mafianas al colegio.

No se puede cambiar bajo ningun concepto el nombre de usuario,
contrasefia o Apple Id, ni tampoco quitar las marcas de identificacion del
iPad.

Se debe utlizar el iPad de manera adecuada, evitando: mensajes
ofensivos, imagenes inapropiadas...

Debe haber un respeto hacia los dispositivos de los comparfieros: no se
puede coger, esconder ni acceder a su informacion.

El uso del iPad es personal, por lo que no se puede prestar.
No se puede quitar la carcasa al iPad.

No esta permitido utilizar el audio o la camara sin la autorizacion del
profesor.
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16.10.

16.11.

16.12.

16.13.

16.14.

16.15.

16.16.

Queda absolutamente prohibido subir imagenes a redes sociales.

El iPad no se puede sacar al recreo.

El profesor puede en todo momento comprobar que el contenido del iPad
sea el adecuado y que estén abiertas solo las aplicaciones que precisan en
clase.

El dispositivo no se llevara a ninguna excursion a excepcion que cuente con
el permiso explicito del profesor.

El profesor estd autorizado a recoger y examinar cualquier dispositivo que
se sospecha pueda causar problemas con la tecnologia o sea fuente de un
ataque o infeccién por un virus.

El alumno tiene que ser responsable de la seguridad de su dispositivo, asi
como de los datos, ya que el centro no se responsabiliza del robo, pérdida
o dafio de estos.

No se puede alterar el aspecto del dispositivo (pegatinas, decoraciones,
etc.)

17. DISPOSICIONES ADICIONALES.

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

Publicidad: el presente Reglamento se daré a conocer a los padres y a los
alumnos, en la pagina web del colegio o demandandolo en secretaria donde
se podra consultar una copia del presente.

El Equipo Directivo, los tutores y profesores son los responsables de que
se cumpla el Reglamento.

Revision del Reglamento: El presente Reglamento se podra modificar o
completar a instancias del Equipo de Direccion en el momento que se
considere oportuno.

Cualquier aspecto no tratado en el presente Reglamento sera resuelto por
el Equipo de Direccion.

El Equipo Directivo tiene plenas facultades para sancionar cualquier tipo
de falta tipificada y no tipificada en este Reglamento.

Contemplando la naturaleza privada del Colegio Mestral, y en aplicacion
del derecho de admision, este podra seleccionar libremente y segun los
criterios que disponga el centro a los alumnos que se podran incorporar al
mismo.

El centro, a través de la titularidad del mismo, tendra completa libertad para
decidir la no renovacién de la matricula de un alumno del centro al final del
curso académico. El colegio se compromete a comunicar dicha decision a
la familia a final de curso e informar a Inspeccién Educativa para la
reasignacion de un nuevo centro.
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17.8.

17.9.

La libertad para la no renovacion de la plaza estd garantizada para las
familias, pudiendo, una vez finalizado el curso escolar, decidir libremente no
continuar para el siguiente curso. La familia debera informar de dicha
situacion en la secretaria con anterioridad a que se giren los recibos
correspondientes al pago de la matricula que se genera en abril.

Si por algun motivo la familia no desea finalizar el curso escolar en curso,
debera comunicarnoslo con 3 meses de antelacion, por escrito, al Director
del Colegio si el menor no va a continuar sus estudios en el centro. Para
evitar cualquier duda, los padres estan obligados a pagar las cuotas de la
escuela durante ese periodo de preaviso de tres meses.

ESPECIFICIDADES DE LA EDUCACION EN INFANTIL Y
PRIMARIA.

18.

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

EVALUACIONES, CALIFICACIONES E INFORMACIONES.

EVALUACIONES, CALIFICACIONES E INFORMACIONES.

La evaluacién de los procesos de aprendizaje de los alumnos tiene que ser
continua y global y ha de tener en cuenta el progreso en el conjunto de las
areas.

Los criterios de evaluacidon y los estandares de aprendizaje evaluables
seran los referentes para comprobar el grado de adquisicion de las
competencias y la consecucion de los objetivos de la etapa en las
evaluaciones continua y final de las asignaturas.

En el contexto del proceso de evaluacion continua, cuando el progreso de
un alumno no sea el adecuado, se tienen que establecer medidas de
refuerzo educativo. Estas medidas se adoptaran en cualquier momento del
curso, tan pronto como se detecten las dificultades, y estaran dirigidas a
garantizar la adquisicion de los aprendizajes imprescindibles para
continuar el proceso educativo.

Promociones.

Los criterios de promocion de curso quedan establecidos en las
Programaciones Curriculares del centro.

El alumno accedera al curso o etapa siguiente siempre que se considere
gue ha logrado los objetivos de la etapa o del curso realizado y que ha
alcanzado el grado de adquisicion de las competencias correspondientes.

La repeticion se considera una medida de caracter extraordinario y se
tomara tras haber agotado el resto de medidas ordinarias de refuerzo y
apoyo para solventar las dificultades de aprendizaje del alumno

Evaluaciones, promocion y repeticion de curso.

La evaluacion es continuada y se daran durante el curso tres informaciones
escritas que indicaran el proceso y nivel adquirido y, si es necesario, se
daran las sugerencias adecuadas para mejorar el rendimiento del alumno/a
durante el curso.
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18.5.

En cada evaluacion se entregara un boletin de notas personalmente a cada
padre/madre. Estos boletines deben ser firmados por los padres o tutor y
devueltos a la semana siguiente al tutor del grupo que los custodiara. Al
final del curso académico, se entregara un boletin donde se incluiran las
calificaciones ordinarias del curso.

Al finalizar el sexto curso de educacion primaria se realizard una evaluacion
final individualizada a todos los alumnos, en la que se comprobara el grado
de adquisicion de la competencia en comunicacién linguistica, de la
competencia matematica y de las competencias en ciencia y tecnologia,
asi como la consecucion de los objetivos de la etapa. Esta evaluacion se
realizara de acuerdo con las caracteristicas generales de las pruebas que
establezca el Gobierno del Estado, habiendo consultado previamente a las
comunidades autbnomas.

El nivel obtenido por cada alumno se hara constar en un informe de caracter
informativo y orientador, que se entregara a los padres, madres o tutores
legales.

En los primeros dias del curso cada profesor entregara a los alumnos los
criterios de calificacion de su asignatura. En ellos se especifica todos los
puntos y aspectos que se tendran en cuenta para evaluar a los alumnos
durante el curso.

Al comienzo del curso se podré realizar una evaluacion inicial a todos los

alumnos.

19. ACAMPADAS.
19.1. Normativa sobre las acampadas y viajes de estudio.

19.1.1. Los viajes de estudio se realizardn al acabar la etapa de educacion

Primaria.

19.1.2. Las acampadas de los alumnos se en periodo lectivo. Las clases

durante estos dias quedaran suspendidas.

19.1.3. La Direccion del colegio decidira quién es el profesor organizador y los

acompafantes. Estas personas seran las responsables de la
organizaciéon y se encargaran de presentar a la direccion la propuesta
de la actividad.

19.1.4. La Direccion decidira si la propuesta de acampada o viaje es aceptable

0 no.

19.1.5. Todos los alumnos tienen derecho a participar en el Viaje de estudios

y en cualquier acampada que se organice en el centro, siempre que se
hayan inscrito en los plazos establecidos. Si alguno de ellos tuviera un
comportamiento manifiestamente negativo a lo largo del curso, podra
ser excluido del Viaje de estudios o de la acampada, incluso durante
estos. Previamente, la jefa de estudios o el tutor informara a los padres
de los alumnos de esta circunstancia.

19.1.6. Los alumnos que voluntariamente no participen en el viaje tendran que

traer una nota firmada de los padres excusando su ausencia y tendran
gue permanecer durante esos dias en el domicilio.
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20. CONSIDERACIONES ESPECIFICAS PARA LA ETAPA DE

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

INFANTIL.

El personal de la escuela es consciente de que un nifio se da cuenta
gradualmente de sus comparfieros y de su lugar en el grupo, aprendiendo
por ensayo y error a desenvolverse socialmente. Conscientes de que los
ninos pequefios aun estan desarrollando el lenguaje verbal y de que todo
comportamiento es comunicacion, los adultos se centraran en comprender
las razones de los comportamientos problematicos, asi como las respuestas
y acciones adecuadas.

Se mantendra un equilibrio entre la satisfaccion de las necesidades del nifio
y la necesidad de modificarlas para satisfacer las exigencias del grupo. Los
ninos pequenos reciben el apoyo de los adultos para construir juntos
acuerdos de clase apropiados sobre el comportamiento compartido. Las
expectativas se explican a los nifios cuando surge la necesidad, y el
personal, que hace todo lo posible por ser coherente, aborda cada situacion
con sensibilidad.

Celebramos el comportamiento positivo y adecuado para fomentar la
autoconciencia y la autoestima de los nifios desde una edad temprana y
construir una comprensiéon gradual de los derechos y las necesidades de los
demas. Las rutinas que fomentan la colaboracion entre los nifios y la
celebracion del comportamiento positivo y adecuado estan integradas en la
jornada escolar para que los nifios adquieran una comprension cada vez
mayor de la conexion entre derechos, responsabilidades y comportamiento
positivo.

En las etapas posteriores del aprendizaje temprano, recompensamos y
fomentamos el esfuerzo, la perseverancia, la participacion, la colaboracion
y el buen comportamiento para incentivar el progreso. Cuando
recompensamos el comportamiento positivo, esto permite que los nifios se
sientan plenamente vistos y validados por el adulto e influye en la
modificacién de comportamientos desafiantes, o que fomenta un ambiente
propicio para el aprendizaje y establece y consolida las relaciones entre
adultos y nifios.

Respuesta al comportamiento positivo

e Elogiar verbalmente al nifio y a los padres

e Utilizar un lenguaje corporal coherente y tranquilizador: una sonrisa, un
movimiento de cabeza, una palmada en la espalda...

¢ Al nifio se le asignan responsabilidades y tareas

e Se presta atencibn y se valoran las pinturas, los dibujos, las
construcciones y las respuestas generales de los nifios.

Recompensar el comportamiento positivo
e Perseverancia, esfuerzo, logro, concentracion
¢ Mejora general del comportamiento
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Compartir, cuidar, ser sensible a las necesidades de los demas
Juego constructivo y adecuado al desarrollo

Cuidar el material mostrando respeto por los juguetes y los libros
Comportamiento adecuado

Finalizacion de una tarea

20.7. Respuesta a los comportamientos problematicos

El adulto intenta comprender lo que el nifio comunica a través de su
comportamiento

El adulto debe estar plenamente presente con el nifio y escuchar sus
necesidades.

Explicacion de lo que el nifio ha hecho mal, asegurandose de que lo
entiende

Retirada de la actividad o del area donde se produjo el comportamiento
inadecuado

Registrar en un mapa corporal las intervenciones fisicas que se hayan
realizado.

Al nifio se le asigna una actividad especifica que debe completar hasta
gue el adulto lo libere.

Expresion facial, tono de voz y lenguaje corporal del adulto

Recordar las expectativas

El nifio es redirigido

Debate con los padres

Enlace con el equipo de apoyo al aprendizaje / profesionales externos
para apoyar al estudiante.

En caso de comportamiento problematico continuado, si los padres no
apoyan las medidas propuestas por el centro, éste puede plantearse
pedir al alumno que abandone el centro o sugerir que no se renueve el
contrato.

20.8. Se hace todo lo posible por obtener el pleno apoyo y cooperacion de la
familia del nifio mediante una comunicacién y un dialogo eficaces,
transparentes y coherentes. La comprension del contexto familiar del nifio y
de cualquier situacién o acontecimiento que pueda estar afectando a sus
emociones y comportamiento es un paso crucial para establecer la mejor
respuesta a un comportamiento desafiante continuado.

20.9.

Por motivos de seguridad y salud, las mordeduras deben tomarse en serio y
hay que actuar de inmediato.

El nifio que muerde es inmediatamente alejado del grupo con un firme
NO.

Se consuela al niflo mordido y se lava la zona con agua y jabon. Si es
necesario, se aplica una compresa fria para reducir la hinchazén o los
hematomas.

El adulto pasa tiempo con el nifio que ha mordido, asegurandose de que
entiende lo que ha ocurrido y su efecto. Si es necesario, se calma al nifio
y se le reorienta.
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Ambos padres deben ser informados y se registra un informe escrito del
incidente. En esta fase debe mantenerse abierto el didlogo con las
familias de los nifios pequenos.

Cuando las mordeduras se convierten en un patrén en los nifilos mas
mayores de la primera infancia, es necesario dar respuestas claras y
aplicar sanciones, como apartar al nifio del juego, y mantener un didlogo
continuo y transparente con las familias. Hay que animar a la familia a
ponerse en contacto con el pediatra del nifio.

21. CONSIDERACIONES ESPECIFICAS PARA LA ETAPA DE
PRIMARIA.

21.1. Juegos bruscos y agresiones fantasiosas

Algunos nifios parecen preocupados por estos temas, pero su
comportamiento no es necesariamente precursor de conductas hirientes
o de acoso, aunque a veces pueda ser desconsiderado y deba
abordarse.

Reconocemos que las burlas y los juegos bruscos son normales en los nifios
pequefios y aceptables dentro de unos limites. Consideramos este tipo de
juegos como pro-sociales y no como problematicos o "agresivos". Podemos
empatizar con el contenido del juego, tal vez para sugerir estrategias
alternativas, aprovechando al maximo los "momentos de ensefianza" para
fomentar la empatia y el pensamiento lateral para explorar escenarios
alternativos y estrategias para la resolucion de conflictos.

21.2. Comportamiento perjudicial

Nos tomamos muy en serio los comportamientos hirientes. Para la
mayoria de los nifios, el comportamiento hiriente es momentaneo,
espontaneo y a menudo sin tener en cuenta los sentimientos de la
persona a la que han herido.

Reconocemos que los nifios pequefios se comportan de forma hiriente
con los deméas porque aun no han desarrollado los medios para
gestionar los sentimientos intensos que a veces les abruman. Les
ayudaremos a gestionar estos sentimientos, ya que no tienen ni los
medios bioldgicos ni los medios cognitivos para hacerlo por si mismos.

21.3. Entendemos que la autogestioén de las emociones intensas, especialmente de
la ira, se produce cuando el cerebro ha desarrollado sistemas neurolégicos
para gestionar los procesos fisiolégicos que tienen lugar cuando los
desencadenantes activan respuestas de ira 0 miedo. Por lo tanto, ayudamos
a este proceso ofreciendo apoyo, calmando tanto al nifio que esta enfadado
como al que ha sido herido por el comportamiento. Al ayudar al nifio a volver
a un estado normal, estamos ayudando al cerebro a desarrollar el sistema de
respuesta fisioldgica que ayudard al nifio a ser capaz de gestionar sus propios
sentimientos.
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21.4.Reconocemos que los nifios necesitan ayuda para comprender la variedad de

sentimientos que experimentan. Ayudamos a los nifios a reconocer sus
sentimientos nombrandolos y ayudandoles a expresarlos, estableciendo una
conexion verbal entre el acontecimiento y el sentimiento. Ayudamos a los
nifos a aprender a empatizar con los demés, a comprender que ellos también
tienen sentimientos y que sus acciones repercuten en los sentimientos de los
demads, y ayudamos a los nifios pequefios a desarrollar un comportamiento
prosocial, como resolver conflictos sobre quién tiene el juguete.

21.5. Somos conscientes de que el mismo problema puede repetirse unay otra vez

antes de que se desarrollen habilidades como compatrtir y turnarse. Para que
se produzca tanto la maduracién biolégica como el desarrollo cognitivo, los
nifos necesitaran repetidas experiencias de resolucion de problemas, con el
apoyo de adultos pacientes y limites claros, por lo que fomentamos las
habilidades sociales modelando el comportamiento, mediante actividades,
representaciones teatrales y cuentos. Fomentamos la autoestima y la
confianza de los nifios, reconociendo sus necesidades emocionales a traves
de relaciones estrechas y comprometidas con ellos.

21.6. Ayudamos a los nifios a comprender el efecto que su comportamiento hiriente

ha tenido en otro nifio; les obligamos a pedir perddn y les animamos a hacerlo
cuando lo sienten de verdad y desean demostrarselo a la persona a la que
han herido.

21.7.En caso de mal comportamiento grave o infracciones graves de la disciplina,

el asunto puede remitirse al Jefe de estudios.

21.8. Las expulsiones (temporales y permanentes) se aplican en caso de infraccion

grave de las normas y expectativas del centro. Solo el Director, en
coordinacién con el Consejo de Administracién, puede excluir a un alumno.

22. FALTAS Y SANCIONES.

Las faltas se clasificaran en leves, graves y muy graves

22.1. Se consideran faltas leves:

22.1.1.
22.1.2.
22.1.3.
22.1.4.

22.1.5.

22.1.6.
22.1.7.

Faltas injustificadas de puntualidad.
Faltas injustificadas de asistencia a clase.
Que el alumno no traiga cargado el iPad por la mafiana la colegio.

El deterioro no grave de las dependencias del centro, del material de
este o de los objetos y pertenencias de otros miembros de la
comunidad educativa

Distraerse, no atender, actitud pasiva, no trabajar, intervenciones
inadecuadas o a deshora.

La incorreccién con un compafiero y profesor.
Entrar inadecuadamente en clase.
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22.1.8.
22.1.9.

22.1.10.
22.1.11.
22.1.12.

22.1.13.

Mal comportamiento en la clase, el campo de deporte o en el autocar.
Mal comportamiento en los patios.

Mal comportamiento en el comedor del colegio.

Mal comportamiento en las clases de actividades extraescolares.

Cualquier acto injustificado que perturbe levemente el normal
desarrollo de las actividades del centro.

No asistir a clase con el correspondiente uniforme.

22.2. Se consideran faltas graves:

22.2.1.

22.2.2.

22.2.3.

22.2.4.
22.2.5.

22.2.6.

22.2.7.

22.2.8.
22.2.9.
22.2.10.

22.2.11.
22.2.12.
22.2.13.

22.2.14.

22.2.15.
22.2.16.
22.2.17.
22.2.18.
22.2.19.

La acumulacién de tres faltas leves a lo largo de un trimestre supondré
una falta grave.

Causar, por uso inadecuado, dafios graves en los locales, materiales
o documentos del centro o a los objetos que pertenecen a los miembros
de la comunidad educativa.

Uso de teléfonos moviles y/o aparatos electronicos en clase,
biblioteca y comedores y, en general, en horario lectivo.

Utilizar el audio o la camara del iPad sin la autorizacién del profesor.

Cambiar el nombre de usuario, contrasefia o Apple Id, o quitar las
marcas de identificacion del iPad.

Utilizar el iPad de manera inadecuada, enviando mensajes ofensivos,
imagenes inapropiadas...

No dejar ver al profesor los contenidos del iPad o mantener abiertas
aplicaciones que no se precisen en ese momento de clase.

Prestar el iPad ya que es de uso personal.
No mantener la carcasa proporcionada por el colegio al iPad.

No permitir que el profesor recoja o examine cualquier dispositivo que
se sospeche que pueda causar problemas con la tecnologia o sea
fuente de un ataque o infeccién por un virus.

Incitar a otro a cometer faltas.
Salir de clase dando un portazo de forma intencionada.

Desinterés manifiesto de un alumno/a por las actividades del aula,
sean escritas o no.

Mal comportamiento en actividades organizadas fuera del recinto
escolar: visitas, excursiones, sesiones de cine o de teatro, etc.

Molestar a los vecinos de edificios cercanos.

Resistirse a ser expulsado de clase.

Desobedecer una orden del profesor/a.

Falsificar anotaciones o la firma del padre o de la madre o del profesor.
Mentir al profesor/a.
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22.2.20.

22.2.21.
22.2.22.

Mal comportamiento grave en la clase, en el campo de deportes o en el
autobus.

Cualquier sustraccion de objetos.

Otros actos injustificados que perturben gravemente el normal
desarrollo de las actividades del centro.

22.3. Se consideran faltas muy graves:

22.3.1.

22.3.2.
22.3.3.

22.3.4.

22.3.5.

22.3.6.

22.3.7.

22.3.8.

22.3.9.

22.3.10.

La acumulacién de 2 faltas graves durante un trimestre supondréa una
falta muy grave.

Subir imagenes obtenidas en el centro a redes sociales.

Actos de indisciplina grave, injuria u ofensas contra los miembros de la
comunidad educativa dentro y/o fuera del recinto escolar.

Agresion fisica o emocional contra cualquier miembro de la comunidad
educativa.

Robo dentro del aula o en cualquier instalacion donde se realicen
actividades escolares, dentro y fuera del centro.

La incitacibn a cometer actuaciones gravemente perjudiciales para la
salud y la integridad personal de los miembros de la Comunidad
Educativa.

Cualquier comportamiento, cuya intencionalidad incida gravemente
sobre un miembro de la comunidad escolar, sobre el propio edificio o
sobre alguna de sus instalaciones, ello incluye el campo de deportes y
el autocar durante cualquier desplazamiento.

Los actos de incumplimiento del deber de respetar los derechos de los
comparferos o de los otros miembros de la comunidad escolar,
especialmente los que supongan lesion de los derechos al honor, a la
intimidad y a la propia imagen o a la integridad fisica o moral.

En especial, la captacion y/o difusion de imagenes de otros alumnos o
miembros de la comunidad escolar sin que conste su consentimiento, el
encubrimiento del autor de la citada infraccién o de la Web donde se
hayan difundido aquellas imagenes.

Todas aquellas acciones que el equipo directivo evalle y que considere
que son faltas muy graves.

22.4. DE LAS SANCIONES
22.5. Medidas por faltas leves:

22.5.1. Amonestacién privada que sera comunicada a la familia.

22.5.2.
22.5.3.
22.5.4.

Registro de la falta por parte del tutor.
Salir del aula durante un tiempo determinado a calmarse y reflexionar.
Uno o varios dias sin patio en comunidad reflexionando al respecto.
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22.5.5. Realizacion de tareas que contribuyan a la reparacién del mal
ocasionado.

22.6. Medidas por faltas graves:
22.6.1. Amonestacion privada que sera comunicada a la familia.
22.6.2. Registro de la falta por parte del tutor.

22.6.3. Realizacion de tareas que contribuyan a la reparacion del mal
ocasionado.

22.6.4. Uno o varios dias de estudio por la tarde una vez acabada la jornada
escolar.

22.6.5. Bonificacidbn econdmica de los desperfectos ocasionados de forma
intencionada a cualquier miembro de la Comunidad Educativa.

22.6.6. Ir a Direccion a explicar los hechos ocurridos.

22.7. Medidas por faltas muy graves:
22.7.1. Amonestacion privada que sera comunicada a la familia.
22.7.2. Registro de la falta por parte del tutor.

22.7.3. Una semana de estudio por la tarde, una vez acabada la jornada
escolar.

22.7.4. Suspension del derecho de asistencia a determinadas salidas
escolares.

22.7.5. Expulsion temporal o permanente a criterio de direccion y CEO.

22.7.6. Suspension y/o devolucion de la reserva de plaza para el curso
siguiente.

23. FALTAS Y SANCIONES PROPIAS DE COMEDOR Y
MEDIODIA.

23.1.DE LAS FALTAS.
23.1.1. Se consideran faltas leves:

23.1.1.1. El deterioro no grave de las dependencias del centro, del
material de este o de los objetos y pertenencias de otros
miembros de la comunidad educativa.

23.1.1.2. Entrar en el comedor y/o salir de él de manera inadecuada.
23.1.1.3. Entrar o salir del comedor sin el permiso correspondiente.

23.1.1.4. No rectificar a la primera cuando se le recuerde al alumno/a
las normas y habitos.

23.1.2.  Se consideran faltas graves:
23.1.2.1. Laacumulacién de 5 faltas leves.

23.1.2.2. Uso o conexién de teléfonos maviles y/o aparatos electronicos,
juguetes, en el comedor, biblioteca o sala de estudio.

23.1.2.3. Contestar de forma incorrecta a cualquier responsable
(cocineras, monitores/as, profesores/as, etc.)
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23.1.2.4. Tirar o esconder cualquier tipo de comida.

23.1.2.5. Causar, por un uso inadecuado, dafos graves a los espacios y
materiales del centro.

23.1.2.6. Incitar a otro/a compafiero/a a cometer faltas.
23.1.2.7. Resistirse a cambiar de actitud.

23.1.2.8. Otros actos injustificados que perturben gravemente el normal
desarrollo de las actividades de mediodia.

23.2.DE LAS SANCIONES.
La aplicacion de las sanciones corre a cargo del equipo directivo.

23.2.1.  Sanciones aplicables al comedor y al espacio del mediodia por faltas
23.2.1.1. Amonestacion privada que se comunicara a la familia.
23.2.1.2. Informacion al tutor/a.
23.2.1.3. Cambiar al alumno/a de mesa en el comedor.

23.2.1.4. Pérdida del derecho al uso de dicho servicio.

ESPECIFICIDADES DE LA EDUCACION SECUNDARIA Y
BACHILLERATO.

Los alumnos de Educacién Secundaria presentan una capacidad de entender
suficiente para asumir una gestion mas completa de sus intereses. Es por ello,
gue sus funciones y sus responsabilidades son mayores que las que corresponden
a etapas anteriores, de aqui la siguiente regulacion.

Este apartado recoge las especificidades que forman parte de la etapa de la
Educacion Secundaria y Bachillerato en las materias siguientes:

24. EVALUACIONES, CALIFICACIONES Y ORGANIZACION.

24.1. El curso consta de tres evaluaciones. En cada evaluacién se entregara un
boletin de notas. Estos boletines deben ser firmados por los padres o tutor
y devueltos lo antes posible al tutor del grupo que los custodiara. Al final
del curso académico, se entregara un boletin donde se incluirdn las
calificaciones globales del curso.

24.2. En los primeros dias del curso cada profesor entregara a los alumnos los
criterios de calificacion de su asignatura. En ellos se especifica todos los
puntos y aspectos que se tendran en cuenta para evaluar a los alumnos
durante el curso.

24.3. Pruebas de recuperaciones en ESO y Bachillerato.

24.3.1. La recuperaciéon se hara en concordancia con la dinAmica y estructura
de cada materia. Hay materias donde los contenidos se podran
recuperar de forma continuada durante la evaluacion siguiente. En el
resto de materias se realizaran las pruebas de recuperacion a todos los
alumnos suspendidos de la evaluacién anterior 0 que no hayan sido
evaluados por falta de calificaciones siempre a criterio del profesor
respectivo.
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24.3.2. Los alumnos también podran recuperar las asignaturas suspendidas a

final de curso dentro del mes de junio.

24.3.3. De igual manera durante el curso y con previa comunicacion a los

24 4.

24.5.

24.6.

alumnos y a los padres, se realizaran actividades y/o pruebas para
recuperar las asignaturas pendientes de cursos anteriores. Los
profesores de las distintas materias informaran detalladamente a
principios de curso del procedimiento a seguir para aprobar dichas
materias pendientes.

Las reclamaciones sobre las calificaciones a lo largo del curso se han de
resolver directamente entre el profesor y el alumno

En el caso de que no existiera acuerdo se presentaria la reclamacion por
escrito al director del centro. Este trasladara la solicitud de revision al
departamento correspondiente y otro profesor realizara una segunda
correccion. La calificacion obtenida, que puede ser inferior o superior a la
inicial, seré la definitiva.

Si el alumno, en ultimo término, continuara estando disconforme, podra
interponer recurso ante el Director General de Planificacion y Centros.

Los alumnos de Secundaria y Bachillerato deberan asistir a aquellas
actividades que proponga el centro por las tardes. La no asistencia puede
suponer una falta o una calificacion negativa en una asignatura
dependiendo del tipo de actividad de que se trate. Asimismo, en
Bachillerato, los profesores pueden proponer la realizacion de examenes
en horario de tarde. Los alumnos que quisieran permanecer en el centro
desde que acaban las clases hasta la hora de realizacion del examen por
las tardes lo podran hacer a criterio de la direccion siempre que lo
comuniquen en secretaria. Estos alumnos deberan permanecer en todo
momento estudiando en la biblioteca. Cualquier comportamiento
inadecuado sera sancionado, teniendo en cuenta su gravedad, como si de
horario lectivo se tratase.

Los alumnos que durante los primeros dias del curso quieran cambiarse de
modalidad o de optativa, deberan recibir el visto bueno de la jefa de
estudios.

25. DECORO.

25.1.

En la ESO se utilizar4 uniforme que sera exigible de septiembre a junio
(pudiendo elegir en esos dos meses entre uniforme de calle o deportivo). En
Bachillerato se debera asistir al centro vistiendo de manera adecuada,
como se corresponde a un centro de estudio y ensefianza privado. Los
alumnos no podran llevar en todo el recinto escolar ni gorras, ni viseras, ni
gafas de sol ni otra prenda de abrigo distinta de la oficial del colegio. En
caso de incumplimiento, en un primer lugar se avisara al alumno en
privado. Si se repitiera el incumplimiento se pondra en conocimiento de los
padres y si volviese a ocurrir sera constitutivo de falta leve.
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26. VIAJES DE ESTUDIOS.
26.1. Normativa sobre los viajes de estudios.

26.1.1.

26.1.2.

26.1.3.

Los viajes de estudios se haran en periodo lectivo. Las clases durante
estos dias quedaran suspendidas. A criterio del equipo directivo del
centro se podran realizar otro tipo de viajes o salidas.

La Direccion del colegio decidira quién es el profesor organizador y
los acompafantes. Estas personas seran las responsables de la
organizacion del viaje y se encargaran de presentar a la Direccion una
propuesta de viaje donde se indicara todo tipo de detalles: itinerario,
pernoctaciones, precios, etc. La direccion decidira si la propuesta de
viaje es 0 no aceptable.

Todos los alumnos tienen derecho a participar en cualquier viaje que
se organice en el centro, siempre que se hayan inscrito en los plazos
establecidos. Si alguno de ellos tuviera un comportamiento
manifiestamente negativo a lo largo del curso, podra ser excluido del
viaje. Previamente, la jefa de estudios o el tutor informaré a los padres
de los alumnos de esta circunstancia. Los alumnos que
voluntariamente no participen en el viaje, tendran que traer una nota
firmada de los padres excusando su ausencia y tendran que
permanecer durante esos dias en su domicilio.

27.FALTAS Y SANCIONES.

27.1.DE LAS FALTAS.

Las faltas se clasifican en leves, graves y muy graves.

27.1.1.

Se considera como falta leve cualquier acto injustificado que

altere el normal desarrollo de las actividades del centro.

A modo de ejemplo se pueden citar las siguientes:
27.1.1.1. Faltas injustificadas de puntualidad en un nimero reducido.
27.1.1.2. Faltas injustificadas de asistencia a clase.

27.1.1.3. El deterioro no grave de las dependencias del centro, del
material de este o de los objetos y pertenencias de otros
miembros de la comunidad educativa.

27.1.1.4. Distraerse, no atender, actitud pasiva, no trabajar,
intervenciones inadecuadas o a deshora.

27.1.1.5. Lanegligencia, descuido o retraso en el cumplimiento de sus
deberes escolares.

27.1.1.6. Laincorreccion con compafieros y profesores.

27.1.1.7. Salir dando un portazo o entrar violentamente o
inadecuadamente en clase.

27.1.1.8. Mal comportamiento en el campo de deporte, talleres o en el
autobus.

27.1.1.9. Mal comportamiento en los patios.
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27.1.2.

27.1.1.10. Mal comportamiento en las clases de refuerzo o en
actividades extraescolares.

27.1.1.11. Uso o conexion de teléfonos moviles durante todo el horario
escolar.

27.1.1.12. No asistir a clase con la vestimenta adecuada a un centro
escolar privado, llevar gorras, viseras o gafas de sol.

27.1.1.13. Utilizar los ascensores del colegio sin el consentimiento
previo de un profesor.

Se considera como una falta grave cualquier acto injustificado que
altere gravemente el normal desarrollo de las actividades del centro.

A modo de ejemplo, se pueden citar las siguientes:

27.1.2.1. Laacumulacion de 3 faltas leves por evaluacion.
27.1.2.2.  Acumulacién de faltas injustificadas de asistencia a clase.
27.1.2.3. Acumulacion de faltas de puntualidad.

27.1.2.4.  Acoso a algan compafiero por primera vez.

27.1.2.5. Suplantacion de la identidad en actos de la vida docente y
falsificacién o sustraccion de documentos académicos.

27.1.2.6. Insultar, injuriar u ofender gravemente a los miembros de
la comunidad educativa.

27.1.2.7. Causar, por un uso inadecuado, dafios graves en los
locales, materiales o documentos del centro, o a los
objetos que pertenecen a los miembros de la comunidad
educativa.

27.1.2.8. Incitar a otros a cometer faltas.

27.1.2.9. Desinterés manifiesto de un alumno por el estudio y
rendimiento muy por debajo de sus posibilidades.

27.1.2.10. Mal comportamiento en actividades organizadas fuera
del recinto escolar, visitas, excursiones, sesiones de
cine o teatro, competiciones deportivas, etc.

27.1.2.11. Resistirse a ser expulsado de clase.

27.1.2.12. Desobedecer una orden del profesor.

27.1.2.13. Falsificar una nota del padre o de la madre o del profesor.
27.1.2.14. Falsificar notas en los boletines.

27.1.2.15. Mentir al profesor.

27.1.2.16. Mal comportamiento en el campo de deportes, talleres o en
el autobus.

27.1.2.17. Manifestar publicamente ideologias contrarias a los valores
democraticos.

27.1.2.18. Cualquier manipulacion incorrecta o intencionada del
material informatico del Centro (hardware, software).

27.1.2.19. Irse del Centro durante el horario escolar sin permiso.
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27.1.2.20. Cualquier sustraccion de objetos.

27.1.2.21. Molestar a alumnos de infantil y primaria.

27.1.3. Se considera una falta muy grave cualquier comportamiento cuya
intencionalidad incida gravemente sobre un miembro de la comunidad
escolar, sobre el propio edificio o sobre alguna de sus instalaciones;
esto incluye el campo de deportes, laboratorios, talleres y el autocar
durante cualquier desplazamiento. A modo de ejemplo:

27.1.3.1.
27.1.3.2.
27.1.3.3.

27.1.3.4.

27.1.3.5.

27.1.3.6.

27.1.3.7.

27.1.3.8.

27.1.3.9.

Acumulacion de 2 faltas graves.
Incumplimiento reiterado de sanciones graves.

Reiteracion en el acoso a comparieros a lo largo del tiempo y
después de ser avisado por el Tutor o cualquier miembro
docente.

Incitar a otros alumnos en el acoso a un compaiiero.

Los actos de incumplimiento del deber de respetar los
derechos de los compafieros o de los otros miembros de la
comunidad escolar, especialmente los que supongan lesién
de los derechos al honor, a la intimidad y a la propia imagen
0 a la integridad fisica o moral.

En especial, la captacion y/o difusion de imagenes de otros
alumnos, profesores u otros miembros de la comunidad
escolar sin que conste su consentimiento, el encubrimiento
del autor de la citada infraccién o de la web donde se hayan
difundido aquellas imagenes.

Actos de indisciplina grave, injuria u ofensas contra los
miembros de la comunidad educativa dentro y/o fuera del
recinto escolar.

La provocacion a un tercero para que cometa actos que
impliquen faltas muy graves.

Cualquier comportamiento, la intencionalidad del cual incida
gravemente sobre un miembro de la comunidad escolar,
sobre el propio edificio o sobre alguna de sus instalaciones;
incluyendo el campo de deportes y el autobus en cualquier
desplazamiento.

27.1.3.10. Agresion fisica contra cualquier miembro de la comunidad

educativa.

27.1.3.11. Las faltas tipificadas como graves, si concurren las

circunstancias de colectividad, publicidad y/o
premeditacion.

27.1.3.12. La incitacién a actuaciones gravemente perjudiciales para la

salud y la integridad personal de los miembros de la
comunidad educativa.

27.1.3.13. Apoderarse de documentos, examenes o material de uso

exclusivo del profesor.

27.1.3.14. Robos dentro del aula o en cualquier instalacion donde se

realicen actividades escolares, dentro y fuera del centro.
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27.1.3.15. Fumar en todo el recinto escolar.

27.1.3.16. Tenencia de sustancias ilegales.

La valoracion (como leve, grave o muy grave) de una falta no incluida en los
listados de ejemplos anteriores es competencia del equipo directivo.

27.2.DE LAS SANCIONES.
La aplicacion de las sanciones corre a cargo del equipo directivo.

27.2.1.Tipificacion de sanciones por faltas leves:

27.2.1.1.
27.2.1.2.
27.2.1.3.

27.2.1.4.

27.2.1.5.
27.2.1.6.

Comunicacion al alumno y a su familia por parte del tutor.
Registro de la falta por parte del tutor.

Expulsion durante diez minutos o durante toda la sesion de
clase.

Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora y
desarrollo de la formacién del alumno.

Horas de estudio extraescolar en el recreo o por las tardes.

Amonestacion verbal y obligacion de pedir disculpas a las
personas afectadas.

27.2.2.Tipificacion de sanciones por faltas graves.

27.2.2.1.

27.2.2.2.

27.2.2.3.
27.2.2.4.

Amonestacion por escrito, de la cual tendra constancia el
tutor/a y que sera comunicada a la familia.

Realizacion de tareas que contribuyan a la reparacion de los
dafios materiales causados, si procede, o a la mejora y
desarrollo de las actividades del centro. Estas actividades
se podran realizar en horario no lectivo.

Asistencia obligada al estudio por las tardes.

Suspension del derecho de asistencia al centro o a
determinadas clases por un periodo maximo de 10 dias
lectivos, sin que ello implique la pérdida de alguna
evaluacion y el derecho a examen, y sin perjuicio que
implique la realizacién de determinados deberes o trabajos
en el domicilio del alumno, con la intencién de interferir lo
minimo en su evaluacion.

27.2.3.Tipificacion de sanciones por faltas muy graves.

27.2.3.1.

27.2.3.2.
27.2.3.3.
27.2.3.4.

27.2.3.5.

Amonestaciéon por escrito, de la cual tendra constancia el
tutor/a y que sera comunicada a la familia.

Posible cambio de grupo-clase del alumno.
Asistencia obligada al estudio por las tardes.

Realizacion de tareas que contribuyan a la reparacion de los
dafos materiales.

Suspension del derecho de asistencia al centro o a
determinadas clases durante un maximo de un mes, sin que
ello implique la pérdida de alguna evaluacion y sin perjuicio
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gue implique la realizacion de determinados deberes o tareas
en el domicilio del alumno.

27.2.3.6. Suspension y/o devolucion de la reserva de plaza para el curso

siguiente.

27.2.3.7. Expulsion del centro. En este caso se incoara el

correspondiente expediente y se pondra en conocimiento del
Servicio Técnico de Inspeccién Educativa, a los efectos
oportunos.

27.3.ESTUDIO DE LAS TARDES.

27.3.1.

27.3.2.

27.3.3.

27.3.4.

27.3.5.

El colegio dispondra de 16:30 a 19:30hrs, las aulas suficientes para
qgue los alumnos a los que nos hemos referido anteriormente puedan
dedicarse a cumplir su deber de estudio.

El tutor del alumno sancionado debera comunicar a los padres la
obligacion del alumno a asistir al estudio de las tardes,
especificando dias y horas.

Asimismo, el tutor serd el encargado de preparar el trabajo para el
alumno y de recopilar el trabajo una vez realizado ensefiandoselo a la
jefa de estudios.

El profesor encargado del estudio de las tardes ejercitara su autoridad
para que dicho estudio se realice con la maxima seriedad y
comunicara cualquier incidente a la direccion.

Si un alumno falta sin haber obtenido el permiso correspondiente,
tendra que justificar la falta al tutor o a la jefa de estudios al dia
siguiente. Aunque la ausencia sea justificada, tendra que recuperar el
estudio otra tarde. Sila ausencia no es justificada podra considerarse
falta muy grave.

El mal comportamiento del alumno en el estudio de las tardes o
pérdida de tiempo, se consideraran faltas graves, por lo cual podran
suponer sancion por parte de la direccion.
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ANEXO 1: PROCEDIMIENTOS DE PAGO COLEGIO MESTRAL.

PROCEDIMIENTOS ORDINARIOS DURANTE EL PERIODO
ESCOLAR.

El sistema estdndar para efectuar el pago de los conceptos facturables durante el
afio académico en el Colegio Mestral (mensualidades, matricula, comedor,
transporte, actividades extraescolares...) y por tanto el que es aplicable salvo
causa justificada y aceptada por la Direccion Financiera de Inspired, es el recibo
bancario el dia 1 de cada mes. La cuenta de adeudo debe pertenecer a la zona
SEPA vy estar registrada en euros. Es un sistema que facilita el trabajo
administrativo del centro y que ademas asegura un mayor y mejor control de los
cobros, minimizando la posibilidad de cometer errores al quedar constancia de los
mismos en las cuentas bancarias que los padres deberan aportar al rellenar la
ficha del alumno. En el caso de que este método de pago sea por algan motivo
absolutamente imposible, debera hacer una peticibn por escrito al director
financiero (goncalo.silva@inspirededu.com), informando cual es el motivo de
imposibilidad.

El curso académico consta de diez mensualidades mas otra mensualidad en
concepto de matricula que se abonard el primer afio cuando se formalice la
matricula y el resto de afios, en los primeros dias del mes de abril. Los conceptos
facturables se entenderan devengados por periodos mensuales, cualesquiera
gue sean los dias lectivos.

Los padres deberadn pagar el mes completo, independientemente de la fecha
exacta en la que el alumno se matricule en el colegio.

Aunque el coste del Colegio Mestral se determina de facto de forma anual, es
politica de la empresa dividir el pago en la matricula que se cobra en abril y diez
mensualidades que se cobran desde septiembre a junio del afio siguiente. No
obstante, no hay inconveniente en que mediante débito directo se pueda abonar
el coste del curso completo de forma anticipada, si asi lo desea la Familia. Dicho
pago deberd realizarse en todo caso antes del 17 de agosto de cada afio. Esta
forma de pago no lleva implicita un descuento en el importe anual.

Cabe recalcar que la cuota de abril es una parte alicuota del pago anual y por
tanto se cobrara integramente aun cuando las clases acostumbran a finalizar
antes de final del citado mes. Especialmente atipico es el mes de junio de alumnos
de segundo curso de Bachillerato ya que los alumnos aprobados en los examenes
de convocatoria ordinaria pueden no asistir a clase, sin embargo, tienen
disponibles las instalaciones y docentes para preparar la prueba de acceso a la
Universidad y en el caso de alumnos no aprobados en primera instancia tienen el
derecho de preparar y hacer los examenes extraordinarios durante el mes en
cuestion.

Para poder tener la plaza reservada en el colegio durante la estancia de nuestros
alumnos en otros centros, se debe realizar el pago integro correspondiente a la
matricula del curso en el que se realizara la estancia, asi como abonar el 50% de
las cuotas mensuales correspondientes a los meses que dure la estancia. En caso
de que el alumno disponga de iPad en formato “One to One” durante el curso en
el que realice la estancia en el extranjero, ademas, debera abonar integra la cuota
digital correspondiente a los meses de estancia en el extranjero.

En el supuesto de que un recibo pasado al cobro mediante giro bancario resulte
impagado se cargaran por gastos de gestion y recobro 15€ por recibo.
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FACTURACION DE SERVICIOS Y ACTIVIDADES DE REFUERZO Y
EXTRAESCOLARES.

Los servicios de custodia, comedor, asi como las actividades de refuerzo,
extraescolares y transporte escolar, se facturaran por adelantado, es decir, al
inicio del mes se abonara el importe correspondiente al mes que se inicia. Se
debera avisar al menos con 10 dias de antelacion del comienzo del nuevo mes si
se desea abandonar alguna de las actividades citadas o cualquier otro servicio de
facturacion periodica.

Las cuotas mensuales resultan del coste del anual servicio repartido entre los
meses que se ofrece el servicio y, por tanto, independientemente del nimero de
dias lectivos del mes en cuestion, la cuota es la misma durante todos los meses
del afio.

El servicio de comedor ofrece la posibilidad de ser utilizado durante dias sueltos
por usuarios que no hayan contratado este servicio. Para hacer uso del comedor
un dia puntual se deber& abonar el coste estipulado para el servicio de dia suelto
como tarde la misma mafiana de la prestacion del servicio. Cabe la posibilidad de
que si un alumno se va a quedar varios dias de forma extraordinaria el coste del
servicio se pueda pagar en un solo acto en secretaria del centro. A través de la
app o por correo electronico se entregara al usuario del servicio de comedor uno
o0 varios tickets justificativos de haber abonado el coste correspondiente.

No se considerara uso esporadico del servicio descrito en el parrafo anterior el
que se produzca en mas de 10 ocasiones durante un mes natural. En este caso se
regularizara el coste del servicio en base al coste mensual estipulado para clientes
habituales a principios del mes siguiente.

VENTAS Y PAGOS EN EL INICIO DE CURSO: LIBROS Y/O
UNIFORMES.

La venta de libros y uniformes se realizar4 en la propia tienda del colegio.
El horario de venta de la tienda sera:

e En septiembre se informara de los dias en que estard abierta la tienda
durante los dias previos al inicio del curso, en horario de 9:00h a 13:00h.

e Durante el curso escolar los lunes y viernes de 9:00h a 10:00h.

Respecto al pago de libros y/o uniformes que se lleva a cabo en la primera
quincena de septiembre conviene matizar los siguientes puntos:

e Agquellos padres que abonen las cuotas del colegio mediante recibos
bancarios podran elegir pagar los libros y/o uniformes mediante giro
bancario. De esta forma se agilizara el transito de padres en el centro al
no tener que hacer cola para efectuar el pago en administracion.

e En este caso deberan notificarlo en el momento de la compra y recogida
del material, previa comprobacion por parte del personal responsable de
la venta de que el Colegio dispone de todos los datos necesarios para
proceder a formalizar el giro bancario.
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Los recibos se giraran al Banco en los dias posteriores a la venta, no
esperando al dia 1 del mes siguiente para gestionar el cobro de los
mismos. De esta forma no se generaran diferencias de criterio en el
momento efectivo del pago segun la modalidad escogida.

Aquellos padres/tutores que abonen estos conceptos mediante giro en el
banco y que precisen la factura de la compra, la deberan solicitar en el
momento de la recogida del material. La Administraciéon del centro
procedera a hacer una copia de la factura generada y la dejara a
disposicion del solicitante en un sobre en la Secretaria del centro,
pudiendo ser recogida en cualquier momento. No obstante, si en cualquier
momento posterior se precisara una copia de la factura, el Departamento
de Administracion procedera a emitirla y a proporcionarla al solicitante.

En el supuesto de pago por recibo bancario, se seguiran las mismas
pautas de aplicacion de un recargo por devolucion y por los hipotéticos
retrasos en el recobro de los mismos que se han expuesto en el apartado
28 del memorandum.

Bajo el criterio de la Direccion del Colegio Mestral, se podra denegar el
pago mediante recibo bancario a aquellos padres/tutores que hayan
generado incidencias con este método de pago durante el transcurso del
anterior curso escolar.

Asimismo, en el caso de que, a la fecha de la compra de los libros y
uniformes, el alumno mantenga un saldo pendiente de regularizar con el
Colegio Mestral de mas de una mensualidad, los padres podran ser
instados a regularizarlo en la Secretaria del centro antes de proceder a
retirar y pagar los libros y/o uniformes.

OTROS GASTOS.

Durante el curso escolar, segun el curso en el que esté matriculado el
alumno, se facturaran una serie de gastos extraordinarios:

En el mes de octubre se factura la cuota anual correspondiente a los
programas desarrollados en el centro (KIVA, PROGRENTIS, WALINWA
u otros).

En los meses de octubre, enero y abril se facturaran la excursiones y
actividades extracurriculares correspondientes al primer, segundo y tercer
trimestre;

En los meses de octubre, enero y abril se facturara el importe del alquiler de
la taquilla;

Tanto en caso de rotura como de pérdida del iPad, e independientemente
de que sea cubierta o no por el seguro, la familia del alumno debera pagar
una tasa de 45€ en concepto de tramites de gestion

En caso de extravio, deterioro o rotura de accesorios del iPad la
reposicién de los mismos sera a cuenta de la familia del alumno, o en su
defecto, se abonara el importe de éstos, a razén de 25€ por cargador, 25€
por cable y 60€ por funda.
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IMPAGOS DE MENSUALIDADES: REGIMEN Y CONSECUENCIAS.

Las cuotas del Colegio deben abonarse segun las instrucciones que emanan de
las normas administrativas del centro incluidas en el Anexo 1 del presente
memorandum de procedimientos de pago.

El Colegio Mestral se reserva el derecho de:

e En el caso de que un alumno mantenga con el Colegio Mestral un saldo
pendiente del curso anterior por cualquier concepto en septiembre, y éste
no sea regularizado en el momento de la compra de material para el
ejercicio en curso, se podra notificar al padre/tutor del alumno la no
inclusion del mismo en el Colegio Mestral para el curso académico a
iniciar en septiembre. La Direccion del centro evaluara cada caso de forma
individual y tomara una decision en base a los criterios que considere
oportunos y mas relevantes.

Esta decisién podra tomarse incluso en el caso de que el alumno haya
abonado la matricula del curso y por tanto la deuda corresponda a
mensualidades y/o otros conceptos facturables anteriores. El abono de la
matricula da derecho a plaza para el afio siguiente sélo en el caso de que
el Alumno esté al dia en sus obligaciones de pago.

o En el supuesto de que existan recibos impagados durante el propio
transcurso del curso por un periodo de tiempo superior a siete (7) dias
desde la fecha en que los recibos fuesen exigibles, la Direccion del centro
podra denegar el acceso del alumno al Colegio Mestral. Si los recibos
permanecen impagados por un periodo de tiempo superior a catorce (14)
dias desde la fecha en que los recibos fuesen exigibles, la Direccion del
centro podra instar al alumno a abandonar el Colegio Mestral y resolver
el presente contrato, previa notificacion de la incidencia al departamento
correspondiente de la Conselleria de Educacién. Esta situacion
excepcional y sin duda doblemente perjudicial para el Alumno se tomara
evidentemente s6lo en casos graves y objetivamente justificables en los
gue sea imposible llegar a un acuerdo con la persona responsable de los
pagos.

En ambos casos la empresa titular de la actividad docente del Colegio Mestral se
reserva el derecho a ejercitar las acciones legales oportunas para cobrar la deuda
pendiente.

BAJA DE ALUMNO DURANTE EL CURSO ACADEMICO.

En el supuesto de que un alumno causara baja voluntaria una vez comenzado el
afno academico debera estar al dia de sus obligaciones econémicas con el Colegio
Mestral reservandose la empresa el derecho a reclamar los adeudos pendientes
por los medidos que considere oportunos.

Se deberatener en cuenta que la baja de un alumno no da derecho a la devolucion
de la matricula abonada para la reserva de plaza del curso activo.
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REGLAMENTO DE ORDENACION Y FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO COL.LEGI MESTRAL

En el supuesto de que la baja se produjera por la expulsion del alumno/a del
Colegio Mestral como consecuencia de la aplicacion del Régimen disciplinario del
centro, seran de aplicacién los mismos supuestos aplicables para la baja
voluntaria.

La baja voluntaria se cursara tras cumplir los siguientes requisitos:

e Firmar en secretaria del centro la baja voluntaria con un preaviso de tres
meses de antelacion. Para evitar cualquier duda, los padres estan obligados
a pagar las cuotas de la escuela durante ese periodo de preaviso de tres

meses.
¢ Devolucion del material del colegio (iPad, cargador etc.)

¢ Saldar integralmente las deudas no satisfechas.
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